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MuT-Profis – Kursvorbereitung 

So kann’s gelingen 

 

 

 
Wenn Sie einen Digitalkurs planen und dabei auf die Bedürfnisse der Teilnehmen-

den eingehen, sollten Sie Folgendes berücksichtigen: 

1. Klares Thema formulieren: Schafft Klarheit und Struktur, erleichtert die Pla-

nung und Durchführung. 

2. Benennung der erforderlichen Vorkenntnisse: Teilnehmende fühlen sich 

nicht überfordert, Lernpotenzial kann optimal ausgeschöpft werden. 

3. Hinweise auf erforderliche Geräte/Materialien: Optimale Vorbereitung 

und Lernbedingungen werden geschaffen. 

4. Öffentlichkeitsarbeit nutzen: Steigert die Teilnehmer*innenzahl und er-

reicht die Zielgruppe, erhöht den Bekanntheitsgrad. 

Zeitplanung 

• Nennung einer klaren Struktur und eines Zeitrahmens fördert die Transparenz 

zum Kurs. 

• Durch Anpassungsfähigkeit werden die individuellen Bedürfnisse und das 

Lerntempo der Teilnehmenden berücksichtigt. 

• Pausen zur Erholung, Orientierung und Regeneration einplanen. 
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• Abwechslungsreiche Lernmethoden erhöhen das Engagement, die Beteiligung 

und die Lernmotivation der Teilnehmenden. 

• Pufferzeiten einplanen, um sicherzustellen, dass alle Teilnehmenden die benö-

tigte Unterstützung erhalten. 

Raumplanung 

• Barrierefreiheit 

• Genügend Platz für alle 

• Günstige Raumaufteilung für alle 

• Gemütliche Lernatmosphäre 

• Zugang zu benötigten Ressourcen muss vorhanden sein 

• Beleuchtung und Belüftung 

• Akustik 


